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ORGAO DE ORIGEM

SETOR DE CONTROLE

SECRETARIA DE FINANCAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSUNTOS JURIDICOS - SEMAJ

SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS

DIRETORIA DE COMPRAS

ALMOXARIFADO

Encontrando
irregularidades,
devolve o processo ao
responsavel para
corregéo.

CONTROLADORIA

Analisa no que se refere a regularidade e

requisitos formais dos autos e encaminha
a Superintendéncia de Compras .
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CONTROLADORIA _ Encontrando
Analisa 0 processo e verifica se o0s irregularidades,
procedimentos estdo regulares. Estando devolve o
regular,devolve o processo para processo ao
Diretoria de Compras. responsavel para
correcdo.

CONTROLADORIA
Analisa todos os procedimentos administrativos
e caso esteja tudo correto autoriza o empenho e
encaminha processo para o Orgdo de Origem
para a Emissdo de Empenho.
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Sendo MATERIAL seguir procedimento a ESQUERDA
encaminhando ao ALMOXARIFADO.
Né&o sendo, encaminhar ao érgao de Origem.

O ALMOXARIEADO: O ORGAO DE ORIGEM:
Quando se tratar de material de O dirigente do 6rgdo nomeia o gestor do
consumo/permanente, recebe o material, contrato, sendo o caso. O dirigente do 6rgéo
verifica se esta de acordo, estando atesta o atesta a nota fiscal, anexando-a no processo,
recebimento na Nota Fiscal e remete ao juntamente com a Nota de Liquidagdo.
6rgao de Origem. Providéncia o envio de informagoes para o
SICAP/TCE. Encaminha a Controladoria.

CONTROLADORIA:
Analisa 0 processo e
verifica se esta
REGULAR

|

SE REGULAR:
Encaminhar processo para a
Secretaria de Financas para

pagamento

Se o0 material estiver em
desacordo, devolve-o ao

fornecedor e determina o
prazo para nova entrega.

SE IRREGULAR:
Devolve 0 processo ao
responsavel pela corregao.
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Unidade Gestora Solicitante Justificativa Técnica da Diretoria Geral de Planejamento e Orcamento
Data: / /2013  Carimbo e Assinatura do Ordenador de despesa . i .
Carimbo e Assinatura Atendido em: / /2013
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Unidade Gestora Solicitante Diretoria Geral de Planejamento e Orcamento Autorizacio do Grupo Gestor

Data: / /2013 Carimbo e Assinatura do Ordenador

de despesa IAtendido em: / /2013 Carimbo e Assinatura Data / /2013 Carimbo e Assinatura
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SOLICIFAGAO-DE MOVMENTAGAO-ORCAMENTARIA — /2013
Céd/Unidade Orgamentaria:
ot - :
—
Suplomentar : : : :
- :Fet-al. 7 7 7 7 GTOO
Ganoclar : : : :
Total : : : : 6,00
Suplemeniar : : : :
i Fotal : : : : 0,00
Cancelar : : : :
Total : : : : 6,00
Suplemenar : : : :
Totat : : : : 6,00
Cancelar : : : :
Fotal : : : : 6,00
Unidade Gestora Solicitante Diretoria Geral de Planejamento e Orcamento
Data: _ / /2013 Carimbo e Assinatura
Setorial de Financas Data: /[ /2013 Carimbo e Assinatura
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